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1  系统概述

因勘察设计市场规模较大，在管理上呈现面广量大的特点，急需一套先进的计算机管理软件，建立相应的勘察设计单位库、人员库与项目库，在勘察设计单位进行市场活动过程中采集其动态数据，对勘察设计市场的宏观管理与微观管理进行信息化支撑，以实现工作效能与监管效能的提升。

通过该系统办理勘察设计单位诚信手册、省外勘察设计单位资质核验、勘察设计合同备案、工程勘察现场作业提前告知、勘察设计市场集中检查、勘察设计行业注册人员继续教育管理、统计年报和季报分析、优秀勘察设计奖评选等具体工作，并可实时地对全省勘察设计单位、技术人员及项目进行信息查询、统计与监督管理。

同时与省住建厅开发的“行政权力网上公开透明运行”、“江苏省建设工程施工图设计审查管理信息系统”、“江苏省建设执业资格注册管理系统”通过标准接口进行数据交换、数据验证。

本系统采用Microsoft .net技术开发，B/S架构，具有技术先进、易于部署、易于维护的特点，符合省建设厅关于全省施工许可集中管理的要求。系统实现了网上申请、审批、打印及统计分析的功能。
1.1. 系统功能

会员端系统主要包括：信息维护、网上申请、打印申请表、申请查看等功能。各功能的详细操作方法具体如下。

1.2. 业务办理

系统会员端主要包括下面业务功能：

1、 企业信息维护

2、 省内合同备案

3、 市场集中检查

4、 继续教育

5、 诚信手册申领

6、 诚信档案

7、 优秀奖评选

8、 省外资质核验

9、 勘察现场作业提前告知

2  平台设置说明

2.1.安装Internet Explorer 6.0

整个系统采用B/S结构，所以每一个客户端只要装有通用的浏览器就可以使用系统的基本功能。浏览器的基本要求：微软Internet Explorer 6.0以上。凡是版本比较低的机器，请主动升级浏览器版本到6.0或以上版本，否则系统的部分功能将不能正常使用。
2.2.浏览器的配置
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
(1)打开浏览器，在“工具”菜单—〉“Internet选项”
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(2)弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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(3)点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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(4)点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入办公系统服务器的IP地址，格式：10.86.8.1，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。这里系统网址为：http://www.jscst.cn。

（5）设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：

[image: image5.png]B ®2 |BR |nw |EE w5 s |
EATREE 1 ASHEERERE D

® = 0 ¢

Internet i ER
[ 3
Ertm
U RS BB f
SHmERRRG, 489 |

BEMEESEI O
BER

BELEE
-EEUEE, me “OELGE)
- ERMERAGE , HRE BASE

BELEBIQ). BikES 0

i i





会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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2.3.关闭拦截工具

上述两项操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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2.4. IE8.0进行兼容性视图设置

如果您使用的是IE8.0浏览器，除了做以上三项设置以外，还必须进行兼容性视图设置，否则某些页面将出现不兼容情况。打开IE浏览器，在地址栏中输入网址，然后打开工具—勾选兼容性视图，即完成设置。

3  注册会员

登陆会员系统就需要注册账号，打开IE浏览器，在地址栏中输入网址http://www.jscst.cn/Jskcsjfront/login.aspx，回车后显示页面如下图
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如果不知道本单位是否注册过用户，也可点击[image: image10.png]iE it



按钮打开注册用户信息录入界面后，根据不同的类型输入对应的身份证号码或组织机构代码证号之后点击对应下方的[image: image11.png]


按钮查询用户信息，如下图：
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系统会根据不同的情况给出对应的提示：未注册的直接进入注册页面，已经注册未审核的会提示状态为未审核，已经注册已经审核的会提交已经注册。企业用户注册如下图：
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填写注册信息，“*”为必填项，页面中必须选择本省企业或者外省企业，外省企业在选择之后需要填写在苏情况。同时上传本企业的组织机构代码证附件，用于帐号审核时的依据。

点击[image: image14.png]EE



按钮，填写的信息重置，可重新填写；

点击[image: image15.png]E B



按钮，页面返回系统登陆页面；

点击[image: image16.png]iE



按钮，页面会反馈操作结果信息，注册成功之后请等待帐号审核，审核通过之后才可以使用帐号（帐号为组织机构代码去掉‘-’）进行登录（系统初始密码为：11111）。

省外企业登录后首页面：
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本省企业登录后首页面：

[image: image18.png]I ERRRHTUERERRR

o aEEE _E4#. Epoint! L] bt OMFiaE

o nGERE ML

=l T
5 mimsi
(=P
[=E

e
5 mimsi
(=P
[=E

() BRIERERRITED.
() WA FAERRITED...

AR
WHEF MG
WA
HissRmIR
IEMEM%&M

E
DA SR
RAAFRER
A
RSRE

BBBBBBEBA 88

[05-17]
[05-15]

M A &: Epoint A
o R |

FRHEER
v oAEE
+ SRR LARAA 1 £
- AARAAMR e
SRR RA2222 2R R
- AATRz3333 R332 e
w5

A IHEENCRERLAE 4





登录系统之后的首页面主要分为：公务邮件、通知公告。系统左边的为所有企业用户可以操作的功能菜单。

4  企业信息维护

企业用户在会员端进行企业基本信息的维护

4.1.企业基本信息维护

维护企业基本信息，如下图，修改维护完成之后点击[image: image19.png]


进行数据的保存。
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4.1.1资质信息

点击左边菜单中的[image: image21.png]


按钮，如下图进行企业资质信息的维护
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点击[image: image23.png]


按钮进行资质的新增，如下图：
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当资质是否主项资质选择是的时候如下图进行增项资质的维护：
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增项资质的新增修改操作一样，只是无法进行“是否主项资质”的选择
资质信息有些是选择形式，操作如下：以资质名称为例，点击[image: image26.bmp]按钮，出现类别选择框，点击项目所属的类别即可，如下图
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填写完成页面信息，点击[image: image28.png]


按钮即可完成新增。

资质注销操作

    勾选需注销的资质信息，点击[image: image29.png]


按钮即可，如下图
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4.1.2业绩记录

业绩主要有3种来源：填写、excel导入以及合同备案产生。

点击左边菜单中的[image: image31.png]e



按钮，如下图进行企业业绩信息的维护
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在业绩管理页面提供excel导入模版下载和业绩的excel导入功能。

根据excel模版要求填写完模版之后点击[image: image33.png]


按钮进入业绩导入页面，点击[image: image34.png]


选择编辑好的待导入excel之后点击[image: image35.png]S WASA



按钮，系统会自动对excel中内容进行检查并给出操作结果提示。如下图：
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点击[image: image37.png]L EEkE



按钮进行业绩记录的新增，如下图：
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填写完成页面信息，点击[image: image39.png]


按钮即可完成业绩新增。

业绩删除操作

    勾选需删除的业绩信息，点击[image: image40.png]@ WhsikE



按钮即可，如下图
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已经完成合同备案或正在进行合同备案的业绩不可以进行删除动作。

4.1.3业务成果

点击左边菜单中的[image: image42.png]


按钮，如下图进行企业业务成果的维护
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点击[image: image44.png]


按钮进行业务成果记录的新增，如下图：
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填写完成页面信息，点击[image: image46.png]X

o

IR



按钮即可完成业务成果的新增。

业务成果删除操作
勾选需删除的业绩信息，点击[image: image47.png]@ WhsikE



按钮即可，如下图
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4.1.4企业简历

点击左边菜单中的[image: image49.png]= T



按钮，如下图进行企业简历的维护
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填写完成页面信息，点击[image: image51.png]Y
o

HIRTE



按钮即可完成业务成果的新增。

4.1.5企业技术装备

点击左边菜单中的[image: image52.png]


按钮，如下图进行企业技术装备的维护
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在技术装备管理页面提供excel导入模版下载和技术装备的excel导入功能。

根据excel模版要求填写完模版之后点击[image: image54.png]A ENER



按钮进入企业技术装备导入页面，点击[image: image55.png]


选择编辑好的待导入excel之后点击[image: image56.png]S WASA



按钮，系统会自动对excel中内容进行检查并给出操作结果提示。如下图：
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点击[image: image58.png]


按钮进行技术装备的新增，如下图：
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填写完成页面信息，点击[image: image60.png]X

o

IR



按钮即可完成技术装备的新增。

技术装备删除操作
勾选需删除的技术装备信息，点击[image: image61.png]@ WhsikE



按钮即可，如下图
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4.1.6企业附件

点击左边菜单中的[image: image63.png]=i



按钮，如下图进行企业附件的维护
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在上传附件之前必须先选择对应的附件目录

[image: image65.png]EEHAN
Dt
_MBRHISIE
LI
L tlbsmir

0 SEE: MR
EEMEER: AhTHATIME, EL BN, B B2 MEF2Rpg;png
UL Rt O WhtmE L SEHE LA

i #: 14EE: 1 :

0 ®es pasz=u e D) Bt = =t) EfEA

Epoint (201
2-6-25)

o 1 2224pg Bl 2012-6-25

EE

HE




点击[image: image66.png]=



弹出文件选择框如下面
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选择要上传的附件之后点击[image: image68.png]1I70)




即可进行文件的上传，当附件个数达到设置的最大值时，上传按钮将会隐藏。

点击[image: image69.png]L REE



可以进行附件的描述和排序的批量修改，直接在输入框输入设定值之后点击即可完成保存。如下图
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附件删除操作
勾选需删除的附件，点击[image: image71.png]@ WhsikE



按钮即可，如下图
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4.2.企业人员管理

维护企业下属人员信息，点击左边菜单中的[image: image73.png]


进入人员列表页面，如下图
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在人员管理页面提供excel导入模版下载和人员的excel导入功能。

根据excel模版要求填写完模版之后点击[image: image75.png]


按钮进入人员导入页面，点击[image: image76.png]


选择编辑好的待导入excel之后点击[image: image77.png]S WASA



按钮，系统会自动对excel中内容进行检查并给出操作结果提示。如下图：
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点击[image: image79.png]


按钮进行人员新增，如下图：
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填写完成页面信息，点击[image: image81.png]NigTE



按钮即可完成新增。页面直接跳转到对应的人员维护页面

1、 技术人员或技术骨干

技术人员或技术骨干主要包含3个内容：基本信息、人员业绩和人员附件
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2、 注册执业人员

注册执业人员主要包含4个内容：基本信息、人员资格、人员业绩和人员附件
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基本信息

修改完成后点击[image: image84.png]N
o

HARTE



按钮即可完成人员基本信息的修改，这里的照片需要在人员附件中进行上传。

人员资格

在人员类型为“注册执业人员”时，点击[image: image85.png]ARER



进入资格维护页面，如下图
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点击[image: image87.png]


进行资格新增页面，如下图

[image: image88.png]0 HEkE i

|
]

e [
I — e [—

BEE w2z - nignz E
==y S

R

s v|x

SRR
ENEHS

ENEHRMA ENEAHEAL

HoAR=E
e

s





[image: image89.png]0 unitE:
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点击[image: image90.png]


选择系统配置好的资格，填写完整资格信息后点击[image: image91.png]A REeE



可以进行下一个资格的新增，点击[image: image92.png]


在保存成功之后页面会自动关闭。

资格注销

在资格列表中选择需要注销的资格，点击[image: image93.png]


会更改资格的状态，注销的资格即为无效。
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人员业绩

点击[image: image95.png]AR



进入人员业绩维护页面，第一次进入人员业绩时如下图：
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基本信息主要是从人员基本表带入，点击[image: image97.png]


按钮之后页面刷新如下图：
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工作简历

点击工作简历下方的[image: image99.png]K

i



进入人员业绩的工作简历新增页面，如下图（点击对应列表中的[image: image100.png]


可以进行数据修改，页面与新增页面一样）：
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填写完整数据之后点击[image: image102.png]NgTE



按钮即可完成工作简历的新增。

勾选需要删除的简历，点击[image: image103.png][XTESE




按钮即可进行删除动作。
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在排序输入框输入对应的排序值，点击[image: image105.png]L 3R



按钮即可完成排序值的设定。
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本人完成主要勘察、设计项目概况

点击项目概况下方的[image: image107.png]K

i



进入人员完成主要勘察、设计项目概况的新增页面，如下图（点击对应列表中的[image: image108.png]


可以进行数据修改，页面与新增页面一样）：
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填写完整数据之后点击[image: image110.png]NgTE



按钮即可完成项目概况的新增。

勾选需要删除的项目概况，点击[image: image111.png][XTESE




按钮即可进行删除动作。

[image: image112.png]= @ wpsizE LR L BiEDIE

RS 2 ST 1SN 1 |
Be  mEen oo DX FUN SEN BAME gapies MOER T pmes px e
TR 2005 2010- = 1 0212121
L S w9
T 2010 2011- TREEGH WHR gy 0232222
da om0 TN mesE g gt BT OER T @

it
2 EEEd




在排序输入框输入对应的排序值，点击[image: image113.png]L 3R



按钮即可完成排序值的设定。
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人员附件

人员的附件操作与企业附件操作一样，选择对应的附件类型后点击[image: image115.png]L AR



按钮即可继续文件上传，删除和保存排序同企业附件。
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4.3.企业人员资格管理

维护企业资格信息，点击左边菜单中的[image: image117.png]


进入企业的资格列表页面，如下图
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在资格管理页面提供excel导入模版下载和资格的excel导入功能。

根据excel模版要求填写完模版之后点击[image: image119.png]


按钮进入资格导入页面，点击[image: image120.png]


选择编辑好的待导入excel之后点击[image: image121.png]S WASA



按钮，系统会自动对excel中内容进行检查并给出操作结果提示。如下图：

[image: image122.png]0 fhifE: CUITEARSESA EX:)

WIS O BHESA
SAA Epoint(epoint) SaEH 2013/417 16:54:32
ERSAIH 5
SAHHRAN . HRETLUTHER:
RER R RHMECe iR
2. THETAERHER 0. /F

3. HepAdiEfEst 0 2012-03-30
4\ FRFIE N ERERIBE RS Exce S EEMTER





4.4.企业信息审核

企业在维护完整基本信息和企业人员资格信息后，会发现本次新增或修改的信息状态为“未生效”，这里需要企业从“基本信息”页面发起企业信息审核流程，本省企业自动提交到对应公司注册所在地的管理机关进行审核，外省企业需要自行选择管理机关并提交。操作页面如下图：
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点击“信息审核”按钮进入企业信息审核发起页面，如下图：
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提交企业信息审核之后，企业基本维护功能就不可以操作。可以在“审核事项”页面对发起的审核流程进行查看。在“待办事项”对退回的申请进行修改再提交。企业信息审核通过之后企业本次维护的信息方能生效并可以在页面中进行调用。
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5  合同备案

企业用户在会员端进行项目的合同备案业务，省外企业在使用市场集中检查时会对人员加入是否新增判断，判断的依据是根据最新一次的年度资质核验的有效时间内的人员进行判断。

5.1.合同备案列表

点击左边菜单中的[image: image126.png]


进入合同备案申请列表页面，如下图：
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点击[image: image128.png]FgEE



进行合同备案申请页面，需要自行登记项目的信息并选择好审核机关进行提交申请，如下图：
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点击[image: image130.png]


选择合同备案的管理机关
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填写完成页面信息，点击[image: image132.png]R -3



按钮即可完成新增。页面直接跳转到申报表填报页面，如下图：
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主要勘察设计人员信息维护，如下图：
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点击[image: image135.png]


进入本企业的人员选择页面，勾选需要的人员后点击[image: image136.png]


，人员信息会自动加载到合同备案申请业务中，如下图：
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在人员列表的输入框中，可以进行工龄、执业印章号、在项目中担当的角色这三个信息的维护，点击[image: image138.png]


即可进行保存，如下图：
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删除主要勘察设计人员：勾选需要删除的人员，点击[image: image140.png]
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点击[image: image142.png]


进入合同备案的附件上传页面，如下图：
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附件操作与企业附件操作一样，选择对应的附件类型后点击[image: image144.png]L AR



按钮即可继续文件上传，删除和保存排序同企业附件。

点击[image: image145.png]| RSB



按钮进入企业基本附件的选择页面，可以进行企业基本附件公用功能，附件选择页面如下图：
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勾选需要的附件点击[image: image147.png]A WRAESE



，可以直接拷贝企业基本附件到合同备案的业务申请中去。

对于省外企业的合同备案，如下图：
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主要要对新增人员的附件和信息进行审查。

5.2.合同备案待办列表

点击左边菜单中的[image: image149.png]= GREDE]



进入合同备案待办（退回申请）列表页面，如下图：
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列表显示所有本企业被退回待处理的合同备案申请，点击[image: image151.png]


办理按钮进去申请页面，如下图
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页面上方显示被管理机关退回的意见，对申请表进行修改，操作与新增合同备案申请相似，修改完成之后点击[image: image153.png]L HiE



按钮即可进行申请的再次提交，点击流程追踪按钮[image: image154.png]


进入流程追踪页面，如下图：
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5.3.合同备案审核事项

点击左边菜单中的[image: image156.png]


进入合同备案事项列表页面，如下图：
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点击项目名称可以进入合同备案申请页面，列表中的审核状态可以反应申请事项的办理状态，点击[image: image158.png]L AR



可以进入流程监控查看页面，点击[image: image159.png]RH



可以撤销本次合同备案申请，撤销之后可以在“合同备案”菜单中的列表中查到，状态是未提交，可以进行修改提交或者删除。

6  市场集中检查

市场集中检查主要分为两种申报表：勘察设计、设计施工一体化，两种申报事项操作一样，下面对勘察设计类型的申报进行介绍（勘察新资质申请检查表、设计施工一体化申报表、省外企业市场集中检查申请表的填写参考勘察设计市场集中检查申报表，这里不做重复说明）。勘察设计类列表上两个事项发起的按钮，包含勘察设计申请和勘察新资质申请检查表。按照勘察新资质标准取得资质的用勘察新资质申请检查表进行市场集中检查。

6.1.待办事项

点击左边菜单中的[image: image160.png]


进入勘察设计类企业市场集中检查申请的待办（退回申请）列表页面，如下图：
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列表显示所有本企业被退回待处理的市场集中检查申请，点击[image: image162.png]


办理按钮进去处理页面，页面上方显示被管理机关退回的意见，对申请表进行修改，操作与新增合同备案申请相似，修改完成之后点击[image: image163.png]L HiE



按钮即可进行申请的再次提交，点击流程追踪按钮[image: image164.png]


进入流程追踪页面。
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6.2.申报列表

点击左边菜单中的[image: image166.png]L mipmE



进入勘察设计类企业市场集中检查申请列表页面，如下图：
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在审核事项列表显示本企业所有的勘察设计类别的市场集中检查申报事项，未提交的会提供“删除”按钮，已经提交的提供“撤销”按钮，其他状态只能进行查看。点击办理按钮[image: image168.png]


可以查看申报表信息并进行权限内的操作（修改申报表、提交申请等），点击对应事项后面的[image: image169.png](123



按钮可以进行事项的删除，点击[image: image170.png]


按钮可以进行申请事项的撤销。事项的状态显示申请的流程状态。

点击[image: image171.png][ -3



按钮进入勘察设计市场集中检查申报页面，如下图：

[image: image172.png]Ean AL

frale=tg
fraale: B et ch
A EREE
EAE

EAEEREA

A THIA

BiRdht

[:aee)

REXF (ERE. #75. 2D
B
TrEEdiE

GOERLITME
TREEEHE
AHERARER

MR

12345678

s

210000
=

METRHFEHEBLIBAARER

METRREEBEMARER

FH
FFEk

HHEFRE PR

HoE
SEAERS
EAEEREARS
ah - R
ikt
BRAE
EiHhEREHS
AREHRS
1. EREAEARTR AL
2 AR RTR AR
3+ MRS ARTR AR
A

EREREIRAS
B TIRIAAS

En
ET
TREFEHIS
212121221
FSTE &l
SEREEUSR)

> > >

>




页面会自动加载企业的部分基本信息，填写完整申报信息后点击页面上方的[image: image173.png]187



按钮，页面自动跳转到市场集中检查申报表页面。页面提供[image: image174.png]AEMIERE



按钮，点击次按钮可以获取前一次提交的申请记录数据，并拷贝到本次申请内容中（简历和附件无法拷贝）可以在旧数据的基础上进行修改并作为新的申请进行提交审核。

保存或拷贝旧记录之后页面会自动刷新申报表单，如下图：
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在表一、基本信息最下面，可以进行本次市场集中检查的企业资质的删除和新增（从单位所有资质中进行选择），这里限制每次提交只能选择一个资质进行申报。如下图：

[image: image176.png]RIFERED

w O Wi
] e HRER HEIE HERE EBERA L





[image: image177.png]RURKER
© s
] e HRER HEIE HERL R L

B 1 Bit-45A-FR 2R 2012-8-22 2012-8-22 2012-8-22




点击[image: image178.png]


进入单位资质选择页面，如下图：
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在资质选择页面，点击对应资质后面的[image: image180.png]


按钮可以查看资质详情。

在对应资质前面勾选[image: image181.png]


后点击[image: image182.png]Ll it



按钮即可完成新增。页面会给出具体的信息提示。

对于“表一、基本信息”的内容，修改填写完整之后点击[image: image183.png]187F



按钮进行保存即可完成。

6.3.人员选择类页面操作

表二、技术负责人（设计），表三、注册人员，表四、工程勘察技术骨干，表五、设计非注册人员（主导专业），表五、设计非注册人员（非主导专业），表七、项目管理注册人员，表八、专业技术人员的操作模式一下，下面以表二、技术负责人（设计）为例进行操作的说明：

点击申报页面上方的导航按钮[image: image184.png]


进入表二的填写页面，如下图：
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点击[image: image186.png]


按钮可以对页面中负责行业下的输入框进行编辑数据的修改保存。

点击[image: image187.png]


按钮进入企业的人员选择列表页面，如下图
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在人员选择页面在对应资质前面勾选[image: image189.png]


后点击[image: image190.png]


按钮即可完成人员的新增。页面会给出具体的信息提示。在本页面点击[image: image191.png]


可以进入人员的信息维护页面，对人员的基本信息、资格信息（注册执业人员才有）、人员业绩、人员附件进行维护，如下图：
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在申报列表中人员需要业绩的时候，选择人员的时候会自动插入人员业绩数据到本次申报内容中，点击“表二、技术负责人（设计）”页面对应人员后面的[image: image193.png]


按钮可以查看人员的业绩，如果在基本库中没有，那么可以在申次页面进行新增，已经从基本库获取到的人员业绩也可以进行修改（新增和修改都不会影响人员基本库中的数据），点击[image: image194.png]A



可以进行人员业绩表的打印。人员业绩页面如下图：
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专业技术人员基本情况及业绩表打印页面如下图：
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6.4.表六、企业业绩

点击申报页面上方的导航按钮[image: image197.png]


进入企业业绩的填写页面，如下图：
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在表六、企业业绩页面点击对应业绩数据后面的[image: image199.png]


按钮可以进入业绩的编辑修改页面，如下图：
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在表六、企业业绩页面点击对应业绩数据后面的[image: image201.png]HHER



按钮可以直接从申报表中删除已有的业绩数据，页面会自动刷新。

在表六、企业业绩页面点击[image: image202.png]Esici=]



按钮进入企业下业绩项目的选择页面，如下图：
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在业绩选择页面点击[image: image204.png]


选择业绩对应的工程勘察专业或工程设计类型（页面见下图1），在需要选择的业绩数据前面勾选[image: image205.png]


之后点击[image: image206.png][N



按钮即可进行业绩数据的添加（对于同一个工程勘察专业或工程设计类型同一业绩数据只能新增一次）。

点击对应业绩后面的[image: image207.png]


按钮可以进入业绩的编辑修改页面。页面见下图2.

图1、
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图2、
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6.5.表九、业务成果

点击申报页面上方的导航按钮[image: image210.png]B AERR



进入企业业务成果的填写页面，如下图：
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点击[image: image212.png]S fgmEE



按钮可以对页面中备注下的输入框进行编辑数据的修改保存。

勾选需要删除的数据前面的选择框[image: image213.png]


，点击[image: image214.png]& HbsikE



可以删除所选择的业务成果。

点击[image: image215.png]| FHBL SRR



按钮进去企业业务成果选择页面，如下图：
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勾选需要选择的业务成果前面的选择框[image: image217.png]


，点击[image: image218.png]


即可完成业务成果的选择。点击对应数据后面的[image: image219.png]


按钮可以进入基础库企业业务成果维护页面（业务成果的新增必须到企业信息维护模块下的业务成果菜单下进行），如下图：
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6.6.表十、企业技术装备

点击申报页面上方的导航按钮[image: image221.png]


进入企业技术装备的填写页面，如下图：
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勾选需要删除的数据前面的选择框[image: image223.png]


，点击[image: image224.png]& HbsikE



可以删除所选择的技术装备数据。

点击对应数据后面的[image: image225.png]


可以进入技术装备查看页面，如下图：
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点击[image: image227.png]| HRRARE



按钮进入企业技术装备选择页面，如下图：
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勾选需要选择的技术装备前面的选择框[image: image229.png]


，点击[image: image230.png]


即可完成技术装备的选择。点击对应数据后面的[image: image231.png]


按钮可以进入基础库企业技术装备维护页面（技术装备的新增必须到企业信息维护模块下的技术装备菜单下进行），如下图：

[image: image232.png]0 HEkE

L tEiiRE
Efueih
FARERER
B |
WEFAR)
BT

B

wE

: HAERR
© KR
Epoint
el
HPowawg
210000
2100
R

[EEEEREET

HE(E)
RfEFRR)

21

21.00

ES




6.7.表十一、企业简历

点击申报页面上方的导航按钮[image: image233.png]H+—. LUEF



进入企业简历的填写页面，如下图：
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企业简历页面在第一次加载的时候会自动获取基础库中的企业简历，修改之后点击[image: image235.png]Y
o
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即可完成操作。

6.8.附件

点击申报页面上方的导航按钮[image: image236.png]


进入本次申报附件的上传页面，如下图：
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本次申报的所有附件都在这里进行管理。人员以不同身份出现时，会出现多个，但是对应同一类型的附件是共用的。

上传附件时在左边列表中点击前面带有[image: image238.png]


标准的附件类型，此时右边的附件列表会刷新出上传附件按钮，如下图：
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右边附件列表上方会有红字提示信息，主要是针对本类型附件的上传限制。

点击[image: image240.png]L AR



按钮进入本地文件选择页面：
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选择需要上传的文件（系统限制为jpg和png格式的图片）即可进行上传。上传完成后在列表可以点击红色的文件名称直接打开附件进行内容的查看。

6.9.检查意见

点击申报页面上方的导航按钮[image: image242.png]


进入本次市场集中检查的检查意见查看页面，如下图：
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对于企业，本页面只可以进行查看，没有操作的权限。

6.10.提交审核和打印

所有申报内容填写完成后，在申报页面最上方，如下图
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系统提供“提交申请”和打印按钮。

点击后面的打印按钮可以进行纸质材料的打印（人员的业绩打印在对应列表中业绩查看页面进行）。

点击[image: image245.png]L BERE



按钮，申请表会提交到对应的批准机关进行后续的审核动作（建议先打印后提交申请）。

7  继续教育

省内企业用户在会员端进行企业下属注册执业人员的继续教育管理

7.1.报名通知

点击左边菜单中的[image: image246.png]=k i )



进入继续教育通知查看列表页面，如下图：
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点击查看通知[image: image248.png]


按钮进入通知查看页面，如下图：
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在通知查看可以查看本期的继续教育通知内容，查看排课结果页面与查看通知一样，页面显示的是排课结果。需要进行报名操作时在页面点击[image: image250.png]e



按钮可以进入企业继续教育的报名页面，如下图：
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本页面显示的是企业下属所有资格在本次继续教育资格中的执业人员，页面会显示人员所有资格信息，资格在注册有效期内标准的选修和必修的课时数，以及资格在注册有效期内已经学习的选修和必修的课时数。企业操作人员可以根据这个进行报名判断，点击对应人员后面的报名按钮[image: image252.png]


，进入个人报名页面，如下图：
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本页面会自动加载该人员对应的继续信息和在本期继续教育中的该人员的有效资格（[image: image254.png]EoivEs et SEMREAT TRIF



）在资格下拉框中是该人员已经拥有且在本期继续教育中的有效资格，选择不同的资格会加载对应的选修和必须课程。
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点击报名所在地后面的[image: image256.png]


可以进行报名地区的选择，如：本期继续教育在南京和南通进行，那么报名人员必须选择南京或南通，否则会提交到错误的地区。

点击对应课程后面的[image: image257.png]


按钮可以进入课程查看页面，如下图：
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在需要选择的课程前面勾选[image: image259.png]


，即可进行课程的选择。填写完整报名表之后点击页面最上方的[image: image260.png]S -]



按钮，系统会给出报名成功与否的提示，在本期继续教育中已经报名的资格系统会提示无法再次报名。

7.2.报名管理

点击左边菜单中的[image: image261.png]


进入继续教育报名管理页面，如下图：
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在报名管理页面会优先显示最新一期的继续教育报名情况，可以对不同的状态进行查询。点击对应报名后面的[image: image263.png]


按钮，进入报名操作页面，如下图：
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本页面已经审核通过的报名会自动弹出提示。

审核状态是“已提交”的报名可以进行撤销或修改报名信息和选定课程，如下图：
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7.3.课表查看

点击左边菜单中的[image: image266.png]= e



进入继续教育报名之后的课表查看页面（需要在省排定课程之后才可以查看），如下图：
[image: image267.png]A A &: Epoint 7@
REER: SAVBINIS o

I ERRRIHTULERERRR

O arAREE B iR HERREE EE

O RS aReR | D ER

O ARSSEE RREs: 1RRR: 1SR 1 ERED EEED

EEe Fe #& e wREH FEms REmE waas  EEEN S spis omex mews
EER 1 EX 32120110860827021x WO 2012003 2012:821 (01200 T a Qq

Cgess

BEHERER
= RERGER
BP0





点击对应报名后面的[image: image268.png]


按钮进入课表查看页面，如下图：
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此情况表示省还没有设定上课点，没有排定课表。
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这里的课程表会自动获取本次报名所选择的课程和报名所在地来显示对应课程和上课点的课表。

7.4.继续教育情况

点击左边菜单中的[image: image271.png]


进入继续教育报名之后的继续教育结果查看和打印页面，如下图：
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点击[image: image273.png]


可以进行报名结果的查看本次继续教育的报名信息和成绩（在市省还为登记成绩时是看不到成绩的，此时课时默认显示0），如下图：
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点击[image: image275.png]


进入本次继续教育的表单打印页面，如下图：

在没有成绩的时候，打印列表会显示课程设定的课时，但是成绩的栏位不显示内容。在省认定课时后，成绩栏位显示合格或者不合格。在打印页面点击页面最上方的[image: image276.png]


按钮可以把打印内容导出到excel中。
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7.5.课程成绩查询

点击左边菜单中的[image: image278.png]2 R



进入继续教育报名之后的继续教育课程成绩情况，如下图：

本页面主要显示当前批次的所有的本企业报名的课程的最终结果情况，在没有成绩的时候，成绩和课时为空。
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7.6.继续教育提醒

点击左边菜单中的[image: image280.png]


进入本企业的所有下属注册执业人员的资格在当前有效期内的继续教育情况，如下图：
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8  诚信手册

省内企业用户在会员端进行企业诚信手册申领

8.1.申领列表

点击左边菜单中的[image: image282.png]


进入诚信手册的申领列表页面，列表主要进行新的申领动作和查看以往的历史记录数据，如下图：

[image: image283.png]I ERRRIHTULERERRR

HENERER
iR
ARBEHE
WEF MG

O EENE

D unikE: BEFR
L TR

RS 6 DM 1 HAE: 1

o

oo o ooo

re

o B Ul grigsis | © mhsite

BB

AR RS ERS
AR RS ERS
AR RS ERS

IS AEREZRT
AR RS ERS
AR RS ERS

frale=ty

Epoint

Epoint

Epoint

EOHADIE BRAE BRA RiRadiE
12345678 2012-11-2 10:21:19
12345678 2012-8-22 14:24:54.
12345678 2012-8-22 10:27:02
12345678 2012-7-17 14:41:53
12345678 2012-7-16 19:53:04.
12345678 2012-6-26 17:42:56

f

2
]
]
]
]
]
]




列表中的状态对应本次申领流程的状态，“已办理”即可去领取诚信手册。

点击页面按钮进入诚信手册申领表的填写页面，如下图：
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页面会自动抓取本企业的资质信息展示在申报页面上，填写完整申报表单后点击页面上方的保存按钮，页面自动进入申报详细列表，如下图：
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 企业基本信息主要是需要打印在诚信手册上面的信息，这里直接调用的是基本库信息，与基本库信息一致，一旦变动就直接互相影响。在附件材料商业上传对应的附件。点击[image: image287.png]


按钮即可完成申请动作。

8.2.待办事项

点击左边菜单中的[image: image288.png]


进入诚信手册申领的待办（退回申请）事项列表页面，如下图：
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列表显示所有本企业被退回待处理的申请，点击[image: image290.png]


办理按钮进去处理页面，页面上方显示被管理机关退回的意见，对申请表进行修改，操作与新增申请相似，修改完成之后点击[image: image291.png]L HiE



按钮即可进行申请的再次提交到对应管理机关，点击流程追踪按钮[image: image292.png]


进入流程追踪页面。

8.3.审核事项

点击左边菜单中的[image: image293.png]


进入诚信手册审核事项列表页面，如下图：
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点击单位名称可以进入诚信手册的申领页面，列表中的审核状态可以反应申请事项的办理状态，点击[image: image295.png]L AR



可以进入流程监控查看页面，点击[image: image296.png]RH



可以撤销本次诚信手册申领事项，撤销之后可以在“申领列表”菜单中的列表中查到，状态是未提交，可以进行修改提交或者删除。

9  诚信档案

企业用户在会员端进行企业不良行为和奖励的档案查看

9.1.档案查看

点击左边菜单中的[image: image297.png]


进入档案查看列表页面，如下图：
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点击查看[image: image299.png]


按钮进入具体记录的详细内容页面进行查看，如下图：
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10  优秀奖评选

企业用户在会员端进行优秀奖申报

10.1.前台申报
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在上图“1”处可以选择两种奖项：“省四优”和“省城乡建设奖”。

“省四优”有如“2”处的四个奖项：江苏省优秀工程勘察奖，江苏省优秀工程设计奖，江苏省优秀工程建设标准设计奖，江苏省优秀工程勘察设计计算机软件设计奖。

点击[image: image302.png]L REE



按钮会出现查找筛选的选项，如下面图示：

[image: image303.png]REEH FRIREA
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  奖项年份就是申报奖项的批次，是在省管理系统进行管理。

在“4”处可以提交申请，可以选择多条数据同时提交。

在“5”处可以删除一条或多条数据。

在“6”处可以撤销已提交的申请。

在“3”处可以新增奖项，出现下图：
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在“1”处可以提交申请。

在此图中“2”处显示该奖项的所有需填写的页面列表。

点击左边的树列表，比如点击“申报表”：页面右边会出现如下图所示：
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填写相关信息，点击保存。

确保填写完所有信息，可以点击“提交申请”按钮,管理端就可以审批提交的记录，在管理端未审批之前，企业端可以通过列表页面的每条记录的撤销按钮来撤销。

11  省外资质核验

外省企业用户在会员端进行资质核验申报，主要分为单项资质核验和年度资质核验。省外勘察设计企业进入江苏承接业务申请单项工程资质核验；在苏设立分支机构的省外勘察设计企业具备下列条件，可以申请办理年度资质核验：

（一）已依法取得建设行政主管部门颁发的甲级工程勘察、工程设计资质证书；

（二）在我省已办理了非独立法人营业执照；

（三）近一年来在我省承接的中型以上（含中型）项目不少于2项；

（四）人员状况：

（1）常驻江苏的技术人员（年龄限60周岁及以下）总数及各专业技术骨干（主要专业技术人员）人数达到甲级工程勘察设计资质标准中规定配备人数要求的50%以上，且专业工种齐全、人员结构合理。

（2）从事建筑设计的单位，其常驻江苏的技术人员不少于10人，其中建筑、结构、给排水、暖通空调、电气等专业均不少于2人，各专业至少具备1名中级以上（含中级）职称、从事工程设计实践10年以上的技术骨干，一级注册建筑师、一级注册结构工程师各不少于1人，技术负责人具备一级注册执业资格。

（3）从事工程勘察的单位，其常驻江苏的技术人员不少于5人，且技术队伍级配合理，其中至少有3名从事本专业工作10年以上且具备中级以上（含中级）技术职称的技术骨干，注册岩土工程师不少于1名，技术负责人为注册岩土工程师或具有本专业高级技术职称；

（五）在我省有每个技术骨干平均不少于10平方米的固定工作场所；

（六）有满足工作需要的技术设施、设备。其中承接勘察业务的单位应在分支机构所在地设置与开展勘察业务相匹配的土工试验室，或与当地能提供满足勘察质量要求的土工实验室的勘察单位签订长期合作协议；

（七）有健全的质量管理体系和技术、经营、人事、财务、档案等管理制度；

（八）企业诚信状况良好。

11.1.单项资质核验

11.1.1申报历表
点击左边菜单中的[image: image306.png]


进入单项资质核验的申请记录列表页面，列表主要进行新的申请动作和查看以往的历史记录数据，如下图：
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列表中的状态对应本次流程的状态，点击页面对应数据的[image: image308.png]


按钮进入申报表页面，如下图：

[image: image309.png]o 2

i IR FH
S RREE TR

BHERER B IRE
i Epaint
FEnx
i s
RS 210000 it Ehel
EEREA & 02557100000
BRA BRARE
]
Tesmusnm
200547
EIFREREE
=
s
s ksl
) ARG
mEE 1 - ki
#ER - #2

BaaEE




[image: image310.png]E Uz Rk 7 YN RT3

S = D i A f3triEH Rl

2558 15FE: 1 [
0 »s #& SIHES R MEEE MBESIER  IRERBLNAE

=) 1 E% 32120119860827021x THm 01 5 CEMREAR v

o 2 B%8  420004197707061696 T2 <01 25 RRE, -





[image: image311.png]& BINAR

o E
A TR
LUBEES HEE

D pitaE: HHTEE #E
DR
& o

& I ARRE
SEEY
LIstiE
LB
= Iese
LIstiE
LR
LJHE
_Bsham
L Vit R
= CmERE
Lemgitinaan

SR O we | L aweam L
s omma: oxmm: 1 (0 0T [T

[ FS  IibemCoh) MR FREE ERA EE H#E





申报页面只要分三部分：项目基本信息、参与项目的人员、附件，项目基本信息页面的操作主要是自行填写或选择。

在参与项目的人员页面，点击[image: image312.png]


按钮点开人员选择页面，可以选择企业的所有非注销人员，如下图：
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勾选需要的人员点击列表上方的[image: image314.png]A weEEm



按钮即可完成选择。

在参与项目的人员页面，点击[image: image315.png]A Rz



按钮可以保存对“从事本专业年限”和“在项目中担当的角色”的修改。勾选列表中需要删除的人员数据前面[image: image316.png]


后点击[image: image317.png]3 WhsEE



即可进行已经选择人员的删除。

11.1.2待办事项
点击左边菜单中的[image: image318.png]


进入单项资质核验的待办（退回申请）事项列表页面，如下图：
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列表显示所有本企业被退回待处理的申请，点击[image: image320.png]


办理按钮进去处理页面，页面上方显示被管理机关退回的意见，对申请表进行修改，操作与新增申请相似，修改完成之后点击[image: image321.png]L HiE



按钮即可进行申请的再次提交到对应管理机关，点击流程追踪按钮[image: image322.png]


进入流程追踪页面。

11.1.3审核事项

点击左边菜单中的[image: image323.png]


进入单项资质核验的审核事项列表页面，如下图：
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点击单位名称可以进入对应的申请表页面，列表中的审核状态可以反应申请事项的办理状态，点击[image: image325.png]L AR



可以进入流程监控查看页面，点击[image: image326.png]RH



可以撤销本次申请事项，撤销之后可以在“申报历表”菜单中的列表中查到，状态是未提交，可以进行修改提交或者删除。

11.2.年度资质核验

11.2.1申报历表
点击左边菜单中的[image: image327.png]


进入年度资质核验的申请记录列表页面，列表主要进行新的申请动作和查看以往的历史记录数据，如下图：
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列表中的状态对应本次流程的状态，点击页面对应数据的[image: image329.png]


按钮进入申报表页面，如下图：
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在申报表页面对多张表中的内容进行修改完善之后保存，未提交的申请可以点击页面上方的[image: image331.png]FRiF



按钮进行提交，已经提交的可以打印申请表。

在历表中，点击列表上方的[image: image332.png]L #igeiE



按钮可以进行申请的新增，页面与修改页面一样。填写并上传对应的附件后提交申请即可。审核机构由发起申请的企业自行选择。
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11.2.2待办事项
点击左边菜单中的[image: image334.png]


进入年度资质核验的待办（退回申请）事项列表页面，如下图：
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列表显示所有本企业被退回待处理的申请，点击[image: image336.png]


办理按钮进去处理页面，页面上方显示被管理机关退回的意见，对申请表进行修改，操作与新增申请相似，修改完成之后点击[image: image337.png]L HiE



按钮即可进行申请的再次提交到对应管理机关，点击流程追踪按钮[image: image338.png]


进入流程追踪页面。

11.2.3审核事项

点击左边菜单中的[image: image339.png]


进入年度资质核验的审核事项列表页面，如下图：
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点击单位名称可以进入对应的申请表页面，列表中的审核状态可以反应申请事项的办理状态，点击[image: image341.png]L AR



可以进入流程监控查看页面，点击[image: image342.png]RH



可以撤销本次申请事项，撤销之后可以在“申报历表”菜单中的列表中查到，状态是未提交，可以进行修改提交或者删除。

12  工程勘察现场作业提前告知

企业用户在会员端进行工程勘察现场作业提前告知申报

12.1.操作列表

点击左边菜单中的[image: image343.bmp]进入工程勘察现场作业提前告知列表页面，如下图：
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在列表中，点击对应数据后面的[image: image345.png]


按钮可以对以往的工程勘察现场作业提前告知信息进行查看，信息查看页面如下：

[image: image346.png]Ea

v
IREEH"
AL
IRETRAE"
IR

v
el
BEREARE
RERLEH
EESTERAA
IRERFA
MRS
RFHELAEA
WL
ML Tt

13
Fla
S
BT
wE

74 = | ©

Epoint
MRS

AR RS ERS
AHEERTERE

FE EHRED1000F75%
TREEASR

TRREERS: 520120015
&

FHEERAIRARF 222

F=m22

e21e12e12

2R IR 222

21012021

201217722

T Tt

=

Fla
EE

HEARiiE (7
7

ERBUBRAIE
BRASE

MAATEAEARIE
MipfrikE R iE

FEHR TR

BB (R
Mhist2eB)

TR

“REEEHETEIRE

CERED . B FES)
111.00

212121

02121212121

2121213
201278111 v|x

s k)
MhiitanE





对于未提交的告知，可以点击页面上方的[image: image347.png]4 8%



按钮进行申请的提交动作。对页面内容进行修改之后点击页面上方的[image: image348.png]1877



按钮进行修的保存动作。

在列表中，点击[image: image349.png]


按钮可以查看管理机关登记的检查结果。检查结果查看页面如下：
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在列表中，点击列表上方的[image: image351.png]L B2



按钮进入工程勘察现场作业提前告知申报表填报页面。如下图：

在申报页面中，对项目的基本信息进行填写。选择对应的工程勘察现场作业提前告知的受理部门，点击[image: image352.png]T



按钮保存填写内容之后，点击页面最上方的[image: image353.png]4 %



按钮进行提交动作。提交之后可以在列表对应的状态栏位查看告知的处理状态。

点击[image: image354.png]


进入企业的项目业绩选择列表，点击页面项目对应的选择按钮[image: image355.png]


，页面会自动加载该项目的对应数据。
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13  帐号设置

企业用户在会员端进行本帐号的管理

13.1.修改密码
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输入旧密码，并输入2次新密码点击[image: image358.png]A Wiz



即可进行密码的修改。

14  其他事项

14.1.已有账号管理

如果建设单位原申请过账号，后经办人离开或换人，则可通过注册用户里的“账号检索”来查找企业原有账号（一般单位帐号为组织机构代码）。

14.2.密码遗失重置

如果企业经办人将密码遗失，可电话咨询省级管理机构，要求初始化密码。

14.3.附件制作帮助

系统中对于扫描件上传大小要求最好为200K/张，推荐使用“Riot”软件进行附件扫描件图片的批量处理：该软件为绿色软件，可以在网上直接进行下载，下载软件后，解压软件包，双击Riot.exe直接运行

一、单个扫描件图片的处理，双击Riot.exe打开软件，如下图：
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该软件可进行单个图片处理：点击“打开”找到需要处理的图片，如下图：
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设定处理后的图片大小：

步骤一：点选“重新采样”按钮设置图片大小，如下图
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调整宽度为800
[image: image362.jpg]R R
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步骤二：点选点击“压缩到指定大小”，如下图：
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设定大小为200：
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点击“保存”后即完成扫描件图片的处理。

二、如需要上传多张扫描件图片时，可以进行多张扫描件图片的批量处理，如下图 :

点击“批量”弹出批量优化程序框后，点击“添加图像”添加需要批量处理的多张扫描件图片。
[image: image365.jpg]



点击“附加任务”中“调整”弹出处理后文件大小设定，输入扫描后图片宽度为800
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点击“附加任务”中“压缩后大小”弹出处理后文件大小设定，输入扫描后图片大小
[image: image367.jpg]



点击输入目录“。。。”选择批量处理后的图片存储位置
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点击“开始”完成多张扫描件图片批量处理
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选择站点





选择受信任站点





此处去掉勾选





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”





选择启用（共5个ActiveX）





点击“选择”按钮选择可以从选择页面进行选择





功能菜单区
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